
 

 

 

 

 

पपिंपरी पचिंचवड महानगरपापिका, पपिंपरी ४११०१८ 

आचार्य अते्र रिंगमिंपिर 

(मॅ्यनु्यअि क्र. २) 

 

कार्ायिर्ाचे  अपिकारी आपि कमयचारी र्ािंचे अपिकार आपि कर्यवे्य 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अपिकारी व कमयचाऱर्ािंचे अपिकार व कर्यवे्य 

 

१). मा. अपर्. आरु्क्त सो. – आदेश क्र. प्रशा/१/कावि/३२३/२००४ वदनाांक 

     ०१/०५/२००४ अन्वये पे्रक्षागृहातील सिव प्रकारच्या कामकाजािरती वनयांत्रण. 

२). मा. के्षत्रीर् अपिकारी – आदेश क्र. प्रशा/०२/कावि/७१७/२०१७ वद. २९/०९/२०१७ 

     अन्वये के्षत्रीय कायावलयाच्या कायवके्षत्रातील पे्रक्षागृहाचे सांपुणव कामकाज करणे. 

३). प्रशासन अपिकारी –  बैठक व्यिस्था के्षत्रीय कायावलय 

  

 १). िगव ३ ि ४ च्या कामकाजाच्या िेळा  ठरविणे / अनामत परतािा इ. कामकाज 

              करणे. 

 २). वकरकोळ रजा मांजूर करणे. 

 ३). सेिानोांद पुस्तकात सिव नोांदी घेणे. 

 ४). आहरण ि वितरण अविकारी म्हणून काम पाहणे. 

 ५). अनामत रक्कम परत देणे. 

  

 

 

 

 



४). प्र. व्यवस्थापक –  

 १). िगव ३ ि ४ कमवचाऱयाांच्या कामकाजाच्या िेळा ठरविणे, अनामत परतािा इ. 

              कामकाज करणे. 

 २). रांगमांवदरात होणाऱया सिव  कायवक्रमासाठी आिश्यक ते सहकायव करुन  

              कायवक्रम व्यिस्स्थत ररत्या पार पाडणे. 

 ३). प्रशासकीय कामकाज पाहणे. 

 ४). आरक्षणासांबांिी  मावहती देणे, तारखा उपलब्ध करुन देणे, आरक्षण अजव  

              स्िकारणे. 

 ५). आरक्षणासांबांिीच्या आिश्यक त्या रकमा  स्िकारणे ि मुदतीत 

               मुख्यकायावलयात भरणा जमा करणेच्या कामािर वनयांत्रण ठेिणे. 

         ६). रांगमांवदराची देखभाल ि दुरुस्ती पाहणे. 

 ७). गरजू कलाकाराांना वनिास व्यिस्था उपलब्ध करुन देणे. 

 

 

 

 


